[bookmark: _GoBack]附件1：教职工考勤审批表
教职工考勤审批表
	姓名
	 
	性别
	 
	出生年月
	 
	工作证号
	 

	单位
	 
	职务/职称
	 
	联系方式
	 

	情况
说明
	 
 

 
 
 

	单位意见
	人事处意见

	 
 
 
负责人签字：
（单位公章）                  年    月    日
	 
 
 
负责人签字：
（单位公章）                年    月    日


备注：1.此表适用于事假15天以上者，病假30天以上者，连续旷工15个工作日或一年内累计旷工30个工作日以上者；2.各单位在提交此表时需同时提供相关证明材料。
 







	送：党委书记、副书记，党委常委；校长、副校长、校长助理

	北京师范大学校长办公室                   2014年9月4日印发




