填表说明

1. 应聘单位：填二级单位全称（例：北京师范大学某处/某学部/某学院），而非“北京师范大学”
2. 应聘岗位：与招聘启事上一致
3. 籍贯、户口所在地：精确到区/县
4. 政治面貌：群众/共青团员/中共预备党员/中共党员/民盟盟员/民进会员等（如实填）
5. 通讯地址：指能在信封、邮寄物品等一切通过邮政方式发送的邮件上注明并接收的有效实际地址，具体到门牌号
6. 现工作单位：如已从最后一家单位离职，则填“无”
7. 教育经历：按从高到低顺序填写（例：博士/硕士/本科），时间连贯
8. 学位：按学位证上写，没有学位则写“无”
9. 学历： 博士/硕士/本科
10. 工作经历：按时间从近至远的顺序填写，时间连贯（无需填读书时的实习经历）；工作经历填写完整，如果在同一单位不同部门、岗位工作，注明不同部门、岗位工作的起始时间。
如两份工作之间存在空档，请在“起止时间”处注明空档起止时间，在“工作单位”处说明当时状态，例：考研、待业
11. 家庭成员及主要社会关系情况：通常只填父母、配偶、子女、亲兄弟姐妹即可。如果哪一项没有，则填“无”。
如存在“任职回避情形”（具体要求见第12条），且相关人员为父母、配偶、子女、亲兄弟姐妹以外的人，则将相关人员作为主要社会关系填到表中。
如已退休，工作单位写退休前单位，职务写“已退休”；如无业，工作单位及职务写“无”；如子女正在上学，工作单位写子女就读学校，职务写“学生”
12. 有无任职回避情形：凡有下列亲属关系人员在北京师范大学任职的（包括事业编和劳动合同制），填“有”，且需将相关人员信息作为主要社会关系填到表中：
（一）夫妻关系
（二）父母、子女、兄弟姐妹等近亲属关系
（三）配偶的父母、配偶的兄弟姐妹、子女的配偶等近姻亲关系
（四）养父母子女、形成抚养关系的继父母子女等其他亲属关系
（五）其他需要在工作中回避的亲属关系
如没有，则填“无”
13. 获奖情况：如没有，则填“无”
14. 技能特长：
外语水平：例：英语（CET 4、CET 6、雅思、托福）等
计算机水平：例：计算机二级（注明科目），熟练使用办公软件，利用计算机进行数据分析，了解信息系统的基本架构、运行原理和安全风险等
资格证书：注册会计师、一级注册建造师，一级造价工程师等。
15. 学术成果：包括近五年已发表论文、出版著作、获得专利、承担科研项目等，按重要性排序
论文需注明：本人排序、所有作者姓名（通讯作者标*号）、年份、题目、期刊名称、卷期、页码
著作需注明：本人排序、年份、著作名称、出版单位、撰写章节
专利需注明：本人排序、授权时间、专利名称、专利号、专利授权国、专利类型
承担科研项目：起始时间、结束时间、项目名称、项目性质及来源、项目经费、本人排序
如没有，则填“无”
16. 有无党纪、行政处分或违法犯罪记录：如有，需注明时间、单位、处分内容及原因；如没有，则填“无”
17. 本人承诺：应聘者签名承诺
注：《北京师范大学基建处劳动合同制工作人员招聘报名申请表》作为资格审查的重要文件，请候选人认真对待，仔细阅读，按《填表说明》要求如实填写表格。
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